Skripta: Uved do databazi Microsoft Access 2010

Cilem tohoto vyukového materialu (skriptu) je seznamit uZivatele s databazemi, zejména pak s databazovym softwarem
Microsoft Access 2010. Skripta objasni zakladni pojmy, vyuZiti a praci sinformacemi (daty) a v neposledni radé i
zabezpeceni téchto dat a pfistup k nim.
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Databaze jsou v dnesni dobé velmi roziifené, existuje bezpolet informaénich systém( a aplikaci, které ke svému
provozu pouZivaji databazi. Typickymi ukazkami takovych systémi jsou elektronické obchody (e-shopy) nebo rizné
rezervacni, ¢i evidencni (skladové) systémy. Definice fika, Ze jako databazi nebo databazovy systém (DBS) oznacujeme
usporddanou mnozZinu dat, ktera jsou ulozena na pamétovém médiu, a programové vybaveni, pomoci kterého je
realizovan pfistup k datim. Mezi nejpouZivanéjsi databazové systémy patii MS Access, Oracle, MySQL nebo MS SQL.
Databaze je tedy utfidény souhrn souvisejicich informaci, které jsou zabezpeceny proti neopravnéné manipulaci.

Data tento pojem predstavuje jakékoliv Udaje, které jsme ziskali pozorovanim, méfenim, apod. Jedna se napfiklad o
¢isla, znaky nebo slova. K tomu, abychom mohli data smysluplné pouZivat a zpracovavat je, je potfeba pfiradit jim jesté
jejich vyznam tzn. jejich interpretaci. Data obohacena o jejich interpretaci oznac¢ujeme jako informace. V nasledujicich
tabulkach je priklad dat (vlevo) a informaci (vpravo).

Jméno: Vék (roky): | Vaha (kg):
Petr 24 84 Petr 24 84
Jan 36 78 Jan 36 78
Veronika 22 57 Veronika 22 57

Microsoft Access 2010 uklada data formou tabulek do jediného souboru databdaze s ptiponou ,accdb”. Do stejného
souboru se ukladaji také dalsi objekty databaze. Access pracuje s nékolika typy objekti:

Tabulka je souhrn dat tykajici se ur¢itého objektu. Datové véty (zdznamy) jsou uvedeny v Fadcich, jednotliva pole
(atributy, polozky, vlastnosti) ve sloupcich. Tabulky Ize v databazi vytvofit, mizeme je také importovat nebo pfipojit z
Excelu, z SharePointu, Outlooku, jiné databaze Access a dalsich zdroju. Slouzi k pfehlednému ukladani informaci.

Relace specifikuji vztahy mezi tabulkami, napt. méizeme omezit vkladani identifikaéniho ¢&isla odbératele do faktury (tj.
véty v tabulce faktur) na seznam dany tabulkou odbératel(.

Dotaz je otadzka, kterou se tdZeme na vyskyt uréitych dat v databdazi. Lze se ptat na obsah jedné &i vice tabulek
spojenych relacemi, vysledkem casto byva tzv. datova sada. Dotaz tedy vybira, presunuje, odstranuje a filtruje data
z tabulek dle pozadavka.

Formular slouzi k pohodInému vkladani, opraveé & prohlizeni dat. V navrhu formulare uréujeme, v jaké formé chceme
zobrazit data. Formuldf mlzZe zobrazovat data z jedné Ci vice tabulek.

Sestava se vyuziva pfi prezentaci dat na obrazovce ¢&i na tiskarné. Do sestavy miZeme snadno zafadit souhrny skupin
dat, napft. dil¢i a celkové soucty.

Makro je seznam akci, které ¢asto provadime v sekvenci za sebou. Makro umoZiiuje sekvenci uchovat a snadno
opakované provadét. Je uréeno k automatizaci prace v databazi.

Pozndmky:




Podminky k provozovani databaze Microsoft Access 2010 nejsou nijak sloZité. Sta&i, aby byl na PC
nebo notebooku nainstalovan operacni systém Microsoft Windows Vista, 7 nebo 8 dale software (program) Microsoft
Office 2010, jehozZ soucasti je u vysSich verzi i Access 2010. Program Access 2010 Ize zakoupit i jako samostatnou licenci,
bez nutnosti ndkupu celého kancelaiského baliku Microsoft Office 2010. Tento program umoziuje vytvareni a spravu
databazi, editaci a samoziejmosti je vkladani, tridéni, tisk a export dat. Cena programu (licence) je dana verzi Access a
v neposledni fadé i tim, zda je licence zakoupena samostatné ¢i v baliku MS Office nebo jako multilicence (licence na
vice pocitacl).

K dispozici je na strankach vyrobce i modul Runtime aplikace Access, coZ je volné dostupny program, ktery muzete
pouzivat k distribuci databazovych aplikaci na bazi aplikace Access vytvorenych pro uZivatele, ktefi ve svych pocitacich
nemaji aplikaci Access 2010 nainstalovanu. UZivatelé, ktefi oteviou databazovou aplikaci pomoci modulu Runtime,
nemohou modifikovat (upravovat) formulare, sestavy a jiné objekty, které aplikace obsahuje. Vsechny funkce tykajici se
navrhu databaze jsou bud odstranény, nebo zablokovany, véetné vychoziho pasu karet, panelu nastroji Rychly pfistup a
navigacniho podokna.

Modul Runtime tedy slouZi k provozu (chcete-li k praci) s databdazi Access a ne k jejimu vytvareni (nebo editaci). Modul
Runtime aplikace Access 2010 je dostupny k bezplatnému stazeni ve sluzbé Stazeni softwaru na webu Microsoft.com
spolecnosti Microsoft. Pro opétovnou distribuci modulu Runtime nemusite zakoupit Zadny software a pocet uZivateld,
kterym muZete modul Runtime distribuovat, neni omezen. Kromé vlastni distribuce programu muZete uZivatele také
informovat o tom, Ze si modul Runtime mohou ze sluzby Stazeni softwaru stahnout sami.

Provoz databaze je moiny bud na jednom konkrétnim poéitadi uZivatele, popfipadé i v siti intranet nebo internet.
V sitovém provozu se zpravidla databaze rozdéluje na dva samostatné soubory. Prvni soubor je uloZen na serveru —
jednd se o datovou cast (backend), ve které jsou uloZeny data v tabulkach. Druhy soubor je uloZen na pocitaci uzivatele
— jedna se o aplikacni ¢ast (frontend), pomoci které pfistupujeme k datim na serveru. Frontend obsahuje formulare,
dotazy, sestavy a makra. Vyhodou sitového provozu je tedy fakt, Ze k databazi ma pristup hned nékolik uzivatel(
zaroven.

acken

Datova cast

Cela databdze (v jednom souboru)

Aplikacéni ¢ast
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Vyhody pouziti databaze pri spravé dat:

e data chranéna heslem a pfistupovymi pravy (data na jednom chranéném misté)

¢ snadné vkladani dat s moZnym hromadnym importem

e databazi Ize rozdélit na aplikacni a datovou ¢ast

¢ snadné nalezeni, export a tisk vybranych dat pomoci sestav

¢ ochrana dat proti nechténému smazani a editaci

* moznost automatizace Casto se opakujicich ukolt pomoci makra

¢ snadna aktualizace dat a zabranéni dualizaci (informace je databazi pouze jednou)
e automatické upozornéni na chyby v databazi a nutnost zalohovani

¢ nahrazeni klasickych papirovych formulard a s tim spojena archivace

Nejcastéjsi vyuziti databaze pri spravé dat:

e seznamy a Udaje zaméstnancl, zakaznikd

e systémy Customer relationship management (CRM) - Rizeni vztaht se zdkazniky

e evidence materiall, skladové hospodarstvi a mzdy

e evidence a sprdva akci, udalosti a projektd

e evidence pfistrojl a jejich kalibracnich list(, oprav a Gdrzby

e evidence kurz(, rekvalifikaci a vydanych certifikatl spolecné s daty o lektorech

e seznamy, prehledy zdkaznik( s tiskem samolepicich papirovych $titkd s adresami na obalky
e soupis zakaznik a jejich zakazek, trzeb, reklamaci véetné provedenych ukon(

Poznamky:




Uvodni okno DB Microsoft Access

Po otevreni aplikace MS Access 2010 se otevie okno podobné tomu na nasledujicim obrazku.
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VlozZeni dat do databaze se déje zpravidla pomoci formulafe. Formulaie predstavuji zpiisob, jakym mazeme
vytvorit k databazi uZivatelské rozhrani, se kterym budou schopni pracovat i méné zkuseni uZivatelé. PouZitim formular
docilime toho, Ze uZivatelé maji pfistup pouze k zaznamUm tabulek. Nemaiji pfistup ke strukture tabulky, coZz znamen3,
Ze pomoci formuladfe nemohou upravovat pole tabulky (ménit jejich nazev, datovy typ, pridavat nebo odebirat pole a
zpUsobit tak problémy v databazi). Spravné navrieny formuldf znemozni zapsani textu napf. Ciselného pole. Rovnéz
zrychli a ulehdi préci se zapisovanymi informacemi — napt. pfi zapisu data naskladnéni zobrazi jednoduchy graficky
kalendaf, ze kterého se pozadované datum jednoduse pouhym kliknutim vybere. Casto vyuzivanou funkci ve formulafich
jsou pole se seznamem hodnot, ze kterych si uZivatel vybira kliknutim mysi. Odpada tak zdlouhavé vypisovani poloZek a
s tim souvisejici preklepy a chyby.

Ukazka databazového formulare:

Domd Wytvoreni Externi data Databazové nastroje
2 : = Novy X & 25 Nahragit
E j | @ = Novy }a 2ac Nahradi . T
| T Upfesnit - =8 Ulozit & Fravapis = Pfejit na ~
Zobrazeni | VloZit X Aktualizovat Najit B I U \ - 85
2 B ¥ a “ Prepnout filtr vier ~ - B [ wybrat - =

V;L;I;la:em' Schranka ccjadlt iﬂrltl-:n-.'at Ea;@nj‘;' Majit F-J\'|11a§-:1-.an|'teﬂu
» l_f_o_rm_ b él zakazky_f
~ Databaze: Podnikani (zdkaznici a zakazky). Tato databize souti vihradné k evidendi zakézek.

Zakaznik: 60
: Vyhled
R 18 INVEST. 2.5 Zakazky u zdkaznika s ID: 60
Piijmeni . @ podle ID zikaznika
37k () podle Prijmeni
Jméno: Petra lzakazkysnG bt

s Bt P = [J podle Ulice
Ulice: | Nova kolonie 1448/6 azev zakazky: Kovové klicenky typ KK-33 DM v poctu 200ks.

= S Ri det: &
Mesto: Praha 5 - Stoddlky B 7 10,00 KE
Pst: 15500 i

Telafon: Prodej: 7310,00 KE

Mobil: | 773771310 Datum objednani: 14.3.2014

Email:  florianek@rbbinvest.cz eI 1.2 2014
Stav: Hotovo |ZI

IC: | 26044919 DIC: CZ 26044919

Navigaéni podokno

Poznamka: Korespondenéni adresa:
Dérkovy obchod Floridnek
ROZova 41/n
377 01 JindFichiv Hradec

Pozndmka: |Dne 2. 3. 15 odeslan katalog Excursion.

Zisk:
Listovéni mezi zakazniky: | 4 |[ b |
Pridat nového zakaznika: | w, |
Posledni zikaznik: Zaznam: M < 122 b MM Bezfiltru | Vyhledavani
Prehled obrati u viech zi i | |  Vyhledat rozpracované zakizky | | Celkovy prehled k tisku | Rekla | | zaviit formuldi |
| Prehled obratu u vybraného zikaznika | | Celkovy pichled k tisku na rok:... | | Dataz na hotové zakzky pro rok:... | | Ulofit a ukondit |

| Zaznam: 4 4 GDz8B4 | * M K Ik Mefiltrovano | Vyhledavani

Farmuldfové zobrazeni

Pozndmky:




Tisk dat z databaze se provadi nejéastéji pomoci tiskovych sestav a dotazdl. Sestavy jsou nastrojem pro efektivni
usporadani, prohliZeni a tisk dat. Tisknou Ize také z formular(, ale vyhodnéjsi je pouZit dotaz, ktery potfebnd data vybere
(vyfiltruje) a takto zpracovana data preda sestavé, ktera provede zobrazeni a vytisténi pres klasickou tiskarnu. Mzeme
tisknout data pouze z jedné tabulky nebo z vice tabulek. Sestavy umoZnuji jednak zobrazit data z tabulek v jejich pavodni
formé, ale také s nimi umoznuji provadét dalsi operace. Mlizeme napfiklad zaznamy z tabulek seskupovat, provadét v
nich vypocty (soucet, primér atd.) a podobné. Vybornou funkci obsazenou v sestavach je tisk stitk(, ktery umoznuje
vytvorit §titky a dat ulozenych v tabulkach. Stitky Ize pouZit na tisk obalek ¢i vizitek. Dal$i moZnosti v sestavach je vyuZiti
virtualni (souborové) tiskarny PDF, kdy Ize data predat v souboru.

Ukazka tiskové sestavy:

ID  Cislo jednaci Cislo akreditace Nazev akreditace Platnostdo Vyd&no pro

1 2010/16682-222 2010/115-PC/SP{VP Mciierpis 1.3.2014 Mgr. Jana Maldskova, |&: 74225367
2 2010/16684-222 2010/116-PC/SP{VP R U R et e e e 1.3.2014 Mgr. Jana Maldskovd, |&: 74225367
3 2010/16650-222 2010/117-PC/SP{VP Standarcy kvality sockiinich shieh 1.3.2014 Mgr. Jana Malaskova, |&: 74225367
4 2010/16693-222 2010/118-PC/SP/VP HrEE 1.3.2014 Mgr. Jana Maldskova, |&: 74225367
5 2010/16654-222 2010/119-PC/SP{VP Riaztsstes oneMati 1.3.2014 Mgr. Jana Malaskova, I¢: 74225367
6  2010/16704-222 2010/125-PC/SP £y e oo O ALY WA PREE 1.3.2014 Mgr. Jana Maldskova, 1& 74225367
7 2010/16706-222 2010/126-PC/SP/VP Feurasmiagclic Keewta  jlateis pie 1.2.2014 Mgr. Jana Maldskovi, 1& 74225367
8 2010/98369-222 2010/1297-PK :;::::’“mi'"fm shufbdch -~zaméfeni na piimou obshunou péfiaosobni — J93 90048 Mgr. Jana Maldskovd, 1€ 74225367
9 2012/3005-222 2012/0003-PK :;E:;i";:iﬁ:ifliﬂi"nt:;s'tuibéth iy eesend i skdded vichinro 10.1.2016  Mgr. Jana Malaskova, IE: 74225367
10 27967/11-24/901 Bebmanetiis et e o o Filer. /ahuiti s ik chee prk 13.1.2015  Mgr. Jana Maldskovd, 16 74225367

pomoci, Poradce pro wiivu

11 27966/11-24/902 Lo 5.1.2015 Mgr. Jana Malaskova, |&: 74225367
12 2012/61602-222/1 2012/1187-PC/SP/vp/PP  Syndromuyhofeni 26.9.2016  Mgr. Jana Maldskovd, I&: 74225367
13 2012/61601-222/1 2012/1188-PC/SP/VE/PP Syndrom tyrini, zneugivini azanedbivani seniord 26.9.2016  Mgr. Jana Malaskova, I1¢&: 74225367
14 2012/61597-222/1 RI12{11BTREISPIVE (PPEE Eet=ortraisies Almemneaowio dermencs 26.9.2016  Mgr. Jana Maldskova, I&: 74225367
15 2012/61594-222/1 2012/1190-PC/SP/VP/PP  Aktivizaini pragramy pro seniory 26.9.2016  Mgr. Jana Maldskovd, I&: 74225367
16 2012/61592-222/1 2012/1191-PC/SP/VP/pp  Holistické pojeriulivateley sanioekém vias 26.9.2016  Mgr. Jana Malaskova, I&: 74225367
17 2012/61590-222/1 2012/1192-PC/SP/vp/pp  Zdsady efektivni komunikace 26.9.2016  Mgr. Jana Maldskovd, I&: 74225367

Pozndmka: sestava byla vytisténa 14. 1. 2015 a ve sloupci ,,Platnost do“ md nastaveno podminéné formdtovani.
V tomto pripadé jsou akreditace s proslou platnosti vytistény oranZovou barvou.

Export dat z databaze se provéadi v ovladacim panelu, konkrétné v zalozce externi data, kde si uZivatel nasledné
zvoli skupinu s ndzvem export. Vybrana data se daji uloZit do souborového formatu Excel, Word, Outlook, Html, Xps ¢i
PDF. Export se provadi zejména v pripadech, kdy se predavaji data dalsim uZivatellm, ktefi nemaiji k dispozici MS Access,
pouzivaji napfiklad pouze MS Excel a poZaduji data v elektronické podobé.

Poznamky:




Doplnujici literatura

e KRUCZEK, Ales. 1001 tipt a trikll pro Microsoft Access 2007-2010. Vyd. 1. Brno: Computer Press, 2011, 408 s.
ISBN 978-80-251-3507-5.

e PISEK, Slavoj. Access 2010: podrobny priivodce. 1. vyd. Praha: Grada, 2011, 160 s. Privodce (Grada).
ISBN 978-80-247-3653-2.

e FRANCU, Marie. Jak zvladnout testy ECDL. 3., aktualiz. a rozs. vyd. Brno: Computer Press, 2009, 176 s.
ISBN 978-80-251-2653-0.

e PECINOVSKY, Josef. Excel a Access 2010: efektivni zpracovani dat na poc¢itaci. 2., aktualiz. vyd. Praha: Grada,
2011, 198 s. Privodce (Grada). ISBN 978-80-247-3898-7.

Poznamky:

Skripta vytvofil Martin Petras , 1CO: 05752604, Sokolovska 5, 708 00 Ostrava Poruba. Kopirovani a poufZiti skript pouze
s pisemnym souhlasem autora.



